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11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotacia, kI"aCové slova

Téma stretnutia ¢. 8
MS Power Point tvorba prezenticie — vymena skusenosti a best practice z vlastnej vyucovacej
¢innosti

Kracové slova
- prezentacia, snimka, prehl'ady, predloha snimky

Kratka anotacia

Program PowerPoint sliZi na tvorenie multimedialnych prezentacii. Je sucast'ou
kancelarskeho balika Office od spolo¢nosti Microsoft. Je to program, ktory sluzi na tvorbu
akejkol'vek prezentacie, webov a vlastnych web stranok. Je sucast’ou programového balika
MS office. Pouziva sa k rychlemu publikovaniu existujucej prezentacie na webe.
Prezentécia sa da v Power pointe uloZit’ ako web stranka. Prezentacia pozostava zo sledu za
sebou zoradenych snimkov. Kazdy snimok moze obsahovat’: textové pole, obrazky,
animacie (ozivenie ), grafy, tabul’ky, zvuky... Kazdému objektu je mozné priradit’ animacny
efekt, je mozné aj vkladanie obrazkov, videa a zvuku, prechod medzi jednotlivymi
snimkami.




Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:
PowerPoint

Vyvoj ide stale dopredu, ale najviac sa ponahl'a prave pocitacova technika. Po PowerPointe
2000 prichadza novy pomocnik s niekol’kymi novinkami a vylepSeniami.

Urlahcenie prace s PowerPointom umoziuje rychlejsi pristup k suborom. Zobrazovanie iba
najpouzivanejsich prikazov.

Pri vytvarani prezentacie nam pomaha vylepSeny pomocnik, ktory nezabera vel'a miesta a
neustale zobrazuje aktudlne typy a rady. Nové normalne zobrazenie, v ktorom je sucasne
zobrazeny snimok, osnova aj poznamky. Textova tabul’ka, ktord méze byt rovnaka ako v
editore MS Word. Grafické odrazky, t.j. miesto symbolov mdézeme pouzit’ aj obrazky.
Hovoreny (zvukovy) komentar, ktory mozno nahovorit’ ku kazdému snimku zvIast'.
Kresba a grafika vyuzivaji novu galériu klipov, ktora obsahuje obrazky, zvuky a video.
Rozsirenie automatickych tvarov o d’alSie kreslené tvary. Podporu skeneru, kde mozno
skenovat priamo do Powerpointu. Podporu animovanych obrazkov, pri premietani
automaticky prehravanych do formatu GIF.

Pri premietani prezentacie to je sprievodca projektorom, ktory ul'ahcuje zladenie rozlisenie
obrazovky a pouzitého dataprojektoru. Vysielanie prezentacie, ktoré umoznuje naplanovat’
a predviest’ prezentaciu v pocitacovej sieti. Naplanovanie a riadenie schddzky v rezime
online, kde Powerpoint umoziuje naplanovat’ schdodzky kolegov v sieti a spolocne v
realnom Case prezerat’ a menit’ prezentaciu a vymienat’ si informacie.

Pri tvorbe prezentacii pre siett WWW pomahaji dva formaty vystupu HTML, t.j.
prezentaciu mozno publikovat’ v starSej 1 novsej verzii Internet Explorer a Netscape
Navigator. Obojsmerny format, ktory zabezpecCuje otvorenie prezentacie ulozenej ako www
stranku v PowerPointe. Nahlad stranky www, ktory pred ulozenim na www stranku
umoziuje vytvorit’ v PowerPointe nahl'ad.

Grafické objekty mozno ukladat’ do www vo formate GIF, JPEG, JPG, VML a pod.

Prezentéaciu je mozno vytvorit’ pomocou:
- Struéného sprievodcu ktory v niekol’kych krokoch zostavi hlavnu kostru prezentacie

- Predpripravenych Sablon poskytuje uzivatel'ovi navrhy, ktoré predurcujii vzhl'ad celej
prezentacie.

- Prazdnej prezentacie, spolu so Sablonami navrhov, ponika mozZnost’ vytvorit’ nova
prezentaciu presne podl'a predstav daného uzivatela.

Tvorba prezentacie:

1., zaloZenie snimku: PowerPoint ndm pontkne rozvrhnutie snimkov

2., vyber farby pozadia pozadia

3., vzhl'ad vyplne: zvolime prislusnu farbu alebo vzhl'ad vyplne, tienovanie farieb pomocou
jednej alebo dvoch farieb, rovnako si mézeme vybrat’ z palety uz vopred pripravenych

tienovani.

4., vkladanie textu: PowerPoint automaticky oznacuje textové polia, do ktorych moZeme




zadavat’ text,

praca s textom: oznacime si text s ktorym chceme pracovat’, mézeme menit’ farbu pisma,
velkost’, font, §tyl, zarovnanie.

WordArt: text pripominajuci obrazok, mnozstvo Stylov.

5., vkladanie objektov: podpora prace s objektami, objekt — tabul’ka, graf, obrazok (méze
byt pouzity obrazok z externého suboru alebo predpripravenej kniznice klipart-ov), video,
zvuk.

6., upravy objektov - jednotlivé objekty mozeme este d’alej upravovat’. Napr. pomocou 3D
zobrazenia mézeme z kruhu urobit’ valec. Objekt mézeme otacat’, menit’ spdsob osvetlenia,
tvar a povrch. 7., animécia objektov:

Casovanie - postupne si vyberame objekty v poradi, v akom ich chceme naanimovat’. V
tomto poradi sa postupne objavuji v okne Poradie snimkov. V okne Spustit’ animaciu
ur¢ime pre kazdy objekt, ¢i ho chceme naanimovat’. Ak 4no, rozhodneme sa, ¢i sa na
snimku pri spusteni prezentacie objavi pri klepnuti mysou, alebo automaticky.

Efekty - pre kazdy objekt si mézeme vybrat’ efekty, s akymi sa zobrazia na snimku. V okne
Uvodna animacia a text si vyberame spdsob nastupu na snimok a sprievodny zvuk. Pokial
animujeme text, mézeme si v okne Uviest’ text vybrat, ¢i ho uvedieme cely naraz, po
slovach alebo dokonca po pismenach. 8., hypertextovy odkaz: v prezentacii vyuzivame aj
hypertextové odkazy, ktoré ndm umoziuju prepojenie s l'ubovolnymi textami, snimkami ¢i
subormi. K vytvoreniu hypertextového odkazu nam stacia tri kroky. Oznacime Cast’ textu
alebo objekt. Vlozime hypertextovy odkaz prikazom Vlozit’ - Hypertextovy odkaz z
Hlavnej ponuky. V dialégovom okne Vlozit" hypertextovy odkaz uréime ciel’ odkazu. Tieto
odkazy st aktivne iba pri spustenej prezentacii. Na ciel’ odsko¢ime klepnutim mysi. Svoje
vyuzitie ndjdu napr. na WWW strankach.

Hlavné body témy stretnutia — uprava dokumentu, uprava nadpisov
Priebeh stretnutia

Clenovia pedagogického klubu sa stretli prezen¢ne v uéebni informatiky. Kazdy
Z castnikov sa podpisal na prezencnt listinu. Pedagogicky klub viedla veduca
pedagogického klubu.
Priebeh stretnutia sa uskuto¢nil v priaznivej klime. Témou stretnutia zoznamit’ sa s MS
Power Pointom, jeho charakteristika, ucel, vyuzitie v praxi, jeho uprava a ukladanie.




12. Zavery a odporucania:
Zaver

Clenovia pedagogického klubu pre IKT si na stretnuti prakticky zopakovali tvorbu prezentacie
podla vlastnych potrieb na vyucovanie. Navzajom si vymienali skusenosti s grafickou upravou,
vol'bou motivov, struénym popisom textu a s tvorbou tabuliek a vkladanim grafov.

Odporicania

Poznat’ a vediet’ vyhotovit’ prezentdciu akejkol'vek témy formou MS Power Point ako nastroja na
lepsie a stru¢nejsie vyjadrenie prezentujicej témy. Vyzadovat’ aj na vyucovani od ziakov spracovanie
rdznych odbornych tém formou tohto programu pre lepsie a rychlejSie porozumenie témy s vyuzitim
vhodnych obrazkov, grafov, animacii a tabuliek.

13. Vypracoval (meno, priezvisko) Ing. Katarina Hovanova
14. Datum 30. 5. 2022
15. Podpis
16. Schvalil (meno, priezvisko) Ing. Dana Kerekesova
17. Datum 30. 5. 2022
18. Podpis

Priloha:

Prezenéna listina zo stretnutia pedagogického klubu

Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezencna listina ucastnikov stretnutia pedagogického klubu.
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V riadku Prioritna os — Vzdelavanie

2. Vriadku $pecificky ciel’ — uvedie sa v zmysle zmluvy o0 poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

3. Vriadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatel'a podl'a zmluvy o poskytnuti nenavratného

finan¢ného prispevku



o o

10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.
17.

18.
19.

V riadku Nazov projektu - uvedie sa uplny nazov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouZziva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kod projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,.klub*) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny datum stretnutia dané¢ho klubu
ucitel'ov, ktory je totozny s datumom na prezencnej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitel’ov, ktory je totozny s miestom konania na prezencnej listine

V riadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovu stranku,
kde je sprava zverejnena

V riadku Manazérske zhrnutie — uvedu sa kl'u€ové slova a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uvedu sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zarovei sa strucne a vystizne popise priebeh stretnutia
Klubu

V riadku Zavery o odpori¢ania — uvedu sa zavery a odporucania K témam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa ddtum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila (koordinator

klubu/veduci klubu ucitel'ov)
V riadku Datum — uvedie sa datum schvéalenia spravy o ¢innosti
V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti schvalila sa vlastnoru¢ne podpiSe.



