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Sprava o ¢innosti pedagogického klubu
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Vzdelavanie

2. Specificky ciel

1.2.1 Zvysit kvalitu odborného vzdelavania a
pripravy reflektujic potreby trhu prace

3. Prijimatel’

Obchodné akadémia, KapusSianska 2, 071 01
Michalovce

4. Nazov projektu Prepojenie stredoskolského vzdelavania s
praxou
5. Kad projektu ITMS2014+ 312011AGS3
6. Nazov pedagogického klubu Pedagogicky klub pre IKT zruénosti
7. Datum stretnutia pedagogického klubu | 30. marec 2021
8. Miesto stretnutia pedagogického klubu | Obchodna akadémia Michalovce
9. Meno koordinatora pedagogického Ing. Katarina Hovanova
Klubu
10. Odkaz na webové sidlo zverejnene;j www.oami.sk
spravy

11. Manazérske zhrnutie:
kratka anotacia, kI"aCové slova

2. polrok $k. r. 2020/2021

Téma stretnutia ¢. 3
Elektronicka komunikacia

KPucové slova

- online komunikacia, offline komunikécia, postovy klient, diskusné forum

Kratka anotacia

- Komunikécia prostrednictvom internetu moze byt interaktivna a neinteraktivna (online
a offline). Najznamej$im predstavitelom neinteraktivnej komunikacie je elektronicka posta
— e-mail. Kazdy pouzivatel elektronickej posty so svojou schrankou méze pracovat’ bud’
prostrednictvom webového rozhrania, alebo prostrednictvom klienta elektronickej posty.




12. Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Hlavné body témy stretnutia — Elektronick4a komunikacia

Pri pouzivani elektronickej posty prostrednictvom webového rozhrania s spravy ukladané priamo na
server a do pocitaca pouzivatel'a sa nestahuji. Pri vyuzivani klienta elektronickej posty su spravy
stahované do pocitata pouzivatela, kde nasledne modze s touto spravou pracovat. Vyuzivanie
pocitaca nielen na internete sa riadi pravidlami, ktoré by mal kazdy pouZzivatel’ dodrziavat’. V ramci
e-mailovej komunikacie existuje takisto niekol'’ko principov vhodného spravania sa. Sprava ma byt
struénd a jasni. Predmet spravy by nemal byt prili§ dlhy. Ak ide o odpoved’, sprdva by mala
obsahovat’ ,,RE“. Ak spravu preposielame inému pouzivatelovi mala by obsahovat oznacenie*
FWD*. Spravu piSeme len tomu adresatovi, ktorého sa sprava bezprostredne tyka a ¢akame od nich
odpoved’. Pri vyuzivani automatického podpisu v spravach nepouzivame privela udajov.
Nepouzivame farebné zvyraznovanie textu. MézZzeme vyuzivat' tzv. emotikony, no nie vel'mi Casto.
Nepiseme spravy v hneve. Nepouzivame vel'ké pismena, nepreposielame retazové spravy a spamy.
Pred odoslanim e-mailu skontrolujeme gramatické chyby.

Do skupiny neinteraktivnej elektronickej komunikéacie zarad'ujeme aj diskusné fora, wiki systémy
a zasielanie kratkych sprava sms.

Priebeh stretnutia

Clenovia pedagogického klubu sa stretli v online rezime cez aplikdciu MS Teams. Kazdy
z ucastnikov sa prihlasil v stanovenom case. Pedagogicky klub viedla vedica pedagogického klubu.

Priebeh stretnutia sa uskutocnil v priaznivej klime. V ivode stretnutia si ucitelia vymienali
praktické skusenosti S e-mailovou komunikaciou, jej zasadami, vyskusali si praktické pisanie e-mailu
podl'a zasad netikety. ZucCastnili sa internetového diskusného fora, porovnali si vyhody interaktivne;j
a neinteraktivnej komunikacie. Podelili sa so sktsenostami s diskusnych for ae-mailovej
komunikacie.




13. Zavery a odporucania:
Zaver

Clenovia pedagogického klubu pre IKT sa na dne$nom stretnuti prihlasili v online reZime cez
aplikaciu MS Teams. Navzajom si vymienali skusenosti S neinteraktivnou komunikaciou. Porovnali
si vyhody a nevyhody neinteraktivnej komunikacie. Vyskusali si rézne druhy diskusnych for a e-
mailovej komunikacie za dodrzania zasad netikety.

Odporiacania

Pochopit’ prakticky vyznam elektronickej komunikacie v sucasnej dobe. Poznat' jej vyhody
a nevyhody. Dodrziavat’ zasady pravidiel komunikacie na internete. Dbat’ na spravne a efektivne
pisanie e-mailu a chatu na diskusnych forach.

14. Vypracoval (meno, priezvisko) Ing. Katarina Hovanova
15. Datum 30. 3. 2021
16. Podpis
17. Schvalil (meno, priezvisko) Ing. Dana Kerekesova
18. Datum 30. 3. 2021
19. Podpis

Priloha:

Prezenéna listina zo stretnutia pedagogického klubu



Pokyny k vyplneniu Spravy o ¢innosti pedagogického klubu:

Prijimatel’ vypracuje spravu ku kazdému stretnutiu pedagogického klubu samostatne. Prilohou
spravy je prezen¢na listina ucastnikov stretnutia pedagogického klubu.
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V riadku Prioritnd os — Vzdeldvanie

V riadku $pecificky ciel' — uvedie sa v zmysle zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku (d’alej len "zmluva o NFP")

V riadku Prijimatel’ - uvedie sa nazov prijimatel'a podl'a zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku

V riadku Nazov projektu - uvedie sa uplny nazov projektu podl'a zmluvy NFP, nepouziva sa
skrateny nazov projektu

V riadku Kéd projektu ITMS2014+ - uvedie sa kod projektu podl'a zmluvy NFP

V riadku Nazov pedagogického klubu (d’alej aj ,,klub“) — uvedie sa nazov klubu

V riadku Datum stretnutia/zasadnutia klubu - uvedie sa aktualny datum stretnutia daného klubu
ucitel’ov, ktory je totozny s datumom na prezencnej listine

V riadku Miesto stretnutia pedagogického klubu - uvedie sa miesto stretnutia daného klubu
ucitel'ov, ktory je totozny s miestom konania na prezencnej listine

V riadku Meno koordinatora pedagogického klubu — uvedie sa celé meno a priezvisko
koordinatora klubu

V riadku Odkaz na webové sidlo zverejnenej spravy — uvedie sa odkaz / link na webovu stranku,
kde je sprava zverejnena

V riadku Manazérske zhrnutie — uvedu sa kl'iové slova a struéné zhrnutie stretnutia klubu

V riadku Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia - uveda sa v bodoch hlavné
témy, ktoré boli predmetom stretnutia. Zaroven sa strucne a vystizne popise priebeh stretnutia
Klubu

V riadku Zavery o odporacania — uvedi sa zavery a odporGcania Ktémam, ktoré boli
predmetom stretnutia

V riadku Vypracoval — uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu o ¢innosti
vypracovala

V riadku Datum — uvedie sa datum vypracovania spravy o ¢innosti

V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti vypracovala sa vlastnoru¢ne podpise

V riadku Schvalil - uvedie sa celé meno a priezvisko osoby, ktora spravu schvalila (koordinator

klubu/veduci klubu ucitel'ov)
V riadku Datum — uvedie sa datum schvalenia spravy o ¢innosti
V riadku Podpis — osoba, ktora spravu o ¢innosti schvalila sa vlastnoru¢ne podpise.



